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EMPRESA USUARIA

SISTEMA AUTOMATIZADO

DIRECCION TERRITORIAL /
INSPECCION DE TRABAJO

INICIO

A

1. Ingresar al tramite
automatizado de
menores, via web.

A

2. Diligenciar solicitud de
permiso para menor
trabajador.

3. Adjuntar documentos soporte:
certificado de salud del menor,

A

5. Desplegar mensaje

certificado de escolaridad,
fotocopia de tarjeta de identidad o

registro civil del menor y Certificado

informando la

inconsistencia.

A

2. Archivo Adjunto es

de Existencia y Representacion
legal de la empresa.

f

formato PDF?

N
© 8. ¢Generar PDF de la

solicitud diligenciada?

SI

. Archivo Adjunto es
inferior a 4 Mg?

9. Seleccionar en el aplicati

10. Guardar Archivo?

Vo,

la opcién de generar PDF.

7. Desplegar mensaje informando al
usuario que el archivo se cargé con
éxito.

11. Guardar archivo PDF de la
solicitud diligenciada, en la ruta

seleccionada por el usuario.

w

v

12. Mostrar en pantalla
archivo PDF del formato de

13. Seleccionar la opcién de Vel
solicitud.

rificar |
<

solicitud diligenciada.

14. Informaci6n es

16. Corregir los datos

Consistente?

15. Mostrar mensaje en pantalla

inconsistencia.

que presentan -

informando al usuario la
inconsistencia presentada.

17. Mostrar mensaje en pantalla
informando que el formato se
encuentra listo para ser enviado
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EMPRESA USUARIA

SISTEMA AUTOMATIZADO

DIRECCION TERRITORIAL / INSPECCION DE TRABAJO

Diligenciada

19. Seleccionar Enviar solicitud

«

18. Activar el botén de Enviar

20, Envio fue exitoso?

21. Mostrar mensaje
Informando a la empresa

usuaria que los archivos
no fueron enviados.

22. Guardar en la base de datos:
formulario diligenciado, certificado de
escolaridad, tarjeta o registro civil del

menor y certificado de existencia y
representacion legal de la empresa.

23. Mostrar mensaje con
Numero de Radicado
informando que el envio
fue exitoso

A

24. Enviar email a la empresa
usuaria con solicitud y
namero de radicado.

26. Recibir solicitud diligenciada y

A

25. Enviar via web al Inspector de
Trabajo,solicitud diligenciada y

documentos de soporte.

30. Mostrar mensaje
informando que el usuario no
esta autorizado

documentos adjuntos

funcionalidad de Entrevista al menor.

27. Ingresar via web a la

A

o | 28. Digitar usuario y

contrasefa

NO
29. Ulsuario -
autorizado? -~

Sl

31. Desplegar pantalla
para entrevista de menor

trabajador

33. Desplegar todos los datos

v

32. Digitar nimero de radicado

de la solicitud de Autorizacién
de menor trabajador.

34. Mostrar archivos adjuntos




<Nombre proceso>

EMPRESA USUARIA

SISTEMA AUTOMATIZADO

DIRECCION TERRITORIAL / INSPECCION DE TRABAJO

42. Recibir mensaje con

decision tomada

43. Solicitud fue
aprobada?

44. Recibir formato de
Autorizacion.

37. Mostrar mensaje Informando

actividad no permitida parael |€——————

rango de edad

NO

35. Adolescente < 15 afios?

36. Actividad a Desarrollar es cultural,
recreativa o deportiva?

38. Autorizar o denegar el permiso de menor

41. Enviar mensaje al usuario
informando la decisién tomada

trabajador

39. Actividad a Desarrollar esta permitida?

40. Negar la solicitud,
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